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Klicken Sie im Meni Ihrer Maildatenbank auf
Aktionen —> Archivieren --> Einstellungen

Um Dokumente anhand eines oder mehrerer Kriterien zu archivieren, wahlen Sie die Kiterien aus und klicken

Starten Sie anschliefend die Archivierung, entweder indem Sie einen Zeitplan definieren (Register Zeitplan’)
oder das Dialogfeld "Archivierungseinstellungen” schliefen und im Menu "Alktionen - Archivieren - Jetzt

Archivierungseinstellungen
_ Archivierungskriterien verwalten
Allgemein
Kriterien Sie auf "Aldivieren'.
Erweitert
Plan archivieren” wahlen.

Bei der Archivierung werden alle aktivierten Kriterien bericksichtigt.

Vorgabeeinstellung for ‘Geander”

Vorgabeeinstellung fur 'Abgelaufen’
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Diese Archivierungskriteren kopieren alle Dokumente, die seit 365 Tagen nicht geandert wurden., in |hre
Archivanwendung ™ auf "Lokal’ und lschen die Dokumente anschlieBend aus dieser Anwendung.

Letzte Anderung: Max Mustermann,/SBH/KHPE am 27 03.2015 07:56:25

Gemal: /SBH/KHPB

OK Abbrechen

Klicken Sie auf ,,Erstellen”



Allgemeine Angaben zu den Kriterien
Beschreibender Mame fir diese Archivierungskriterien

|.F|mhiv Mustermann

Diese Kriterien aktiviersn

auszuwahlen, die Sie verkdeinem mochten.

dann diese Anwendung bereinigen.

Welche Krterien sollen zur Dolument auswahl verwendet werden?

Hier klicken, um Auswahlkriteren fir die Dolkumerte | Auswahlkriterien . i

Was =oll mit den ausgewahlten Dokumenten geschehen?
® Dokumente in meine hier angegebene Archivanwendung kopieren,

archive®a_mmuste.nsf

v

(") Diese Anwendung ohne Archivierung bereinigen

Wie mochten Sie die Dolkumente in dieser Anwendung bereinigen?

(®) Archivierte Dokumente aus dieser Anwendung entfemen
() Gro ke der Dokumente in dieser Arwendung vemingem

Anhange entfemen, Zusammenfassung beibehalten

OK | | Abbrechen |

Tragen Sie einen aussagekraftigen Namen fiir das Archiv ein
Andern Sie bei Bedarf den Pfad der Archivdatei (kann auch im Netzwerk sein)

Aktivieren Sie die Kriterien
Klicken Sie auf Auswahlkriterien

Alle Dokumerte

Welche Dolumente aus dieser Anwendung mochten Sie archivieren?

w5 [ v
die nicht geandert wurden seit mehr als
mit einem Ablaufdatum atter als
die wvom Benutzer ausgewahlt wurden
alter al=
= = A
Eingang
Entwiirfe
Gesendet
Kalender >
OK | | Abbrechen |

e

Wahlen Sie aus, unter welcher Bedingung Dokumente archiviert werden sollen



Archivierungseinstellungen |E| E
Al - Archivierungszeitplan auf der lokalen Workstation
[ o Dieser Zeitplan gilt fur alle fur diese Datenbank aktivieten Archivierungskriterien.
I Archivierung planen
i Erweitert | Startzeit {1200 @
’ Plan An diesen Tagen Sonntag A
[ Martag
v Dienstag
Mittwaoch
Dionnerstag
Freitag "
Periodische Archivierung in diesen Arbeitsumgebungen durchithren
(®) Alle Abeitsumgebungen
(") Angegebene Arbeitsumgebung
Offline
Orline
Privat
Auf Vorgabewerte zunicksetzen
OK | | Abbrechen |
A
Optional;

Aktivieren Sie einen Zeitplan.
Danach werden Mails, die den Auswahlkriterien entsprechen automatisch archiviert.

Archivierungseinstellungen E E

_ Aktueller Typ
Allgemein
1 Dieser Abschnitt zeigt die Archivierungsart, die fur alle Archivierungskriterien, die fur diese Anwendung
Kriterien aldiviert sind, durchgefihrt wird.

= Archivierung efolgt auf: die lokale Waorkstation

L Van Server: khpb01/KHPE

Auf: Meine lokale Waorkstation

Welche At won Archivierung mochten Sie fur diese Anwendung durchfubren?

|@] Mit Notes-Client nach I_ ]

O M xsewer af  [EEEEEES

Plan

-Server [hph0i/KHFE]

Sie legen den Zettpunkt der clientbasieten Archivierung Ober Datei - Anwendung - Archivieren' oder im
Register "Zeitplan’ fest. Benicksichtigen Sie Plattenplatz- und Backup-Anforderungen bei der Auswahl von
Client oder Server als Speicherort.

auf

Protokoll der letzten Archivierungen
Es sind keine Informationen zur letzten Archivierung verfugbar

| ok || Abbrechen |
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Wichtig!
Prifen Sie unter dem Bereich , Allgemein”, dass die Standardoption ,Mit Notes-Client nach Lokal” aktiviert ist.
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Ziehen Sie zuerst mit der Maus eine
Nachricht in Ihr Archiv.

Die erste Archivierung kann je nach
Serveranbindung etwas langer dauern!

Moglichkeiten der Archivierung:

1. manuell
Mails per ,,Drag and Drop“ ins Archiv ziehen

2. Aus dem Menii
Aktionen —> Archivieren --> Jetzt archivieren
(Mails die den Auswahlkriterien entsprechen)

3. Aktivierter Zeitplan
(Mails die den Auswahlkriterien entsprechen)

Nach dem Speichern der Archiveinstellungen erscheint in
der linken Seite Ihres Mailpostfachs unter dem

Punkt , Archiv” ein Eintrag mit dem von lhnen gewahlten
Archivnamen.

Bitte beachten:

Das lokale Archiv wird bei der ersten Archivierung erstellt.

Flhren Sie den ndchsten Schritt unbedingt durch.
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