Anleitung Anderung der Vorgabeschriftart fur Emails

Vorgabeschriftart fur Emails: Verdana 10

Schritt 1

Erstellen Sie eine neue Email
(mit der Tastenkombination Strg + M oder Uber NEU)

Heu -  Antwort -  Allen antworten -  Woeiterleiten -

Sucherran Ansicht 'Eingang’

Suchen nach |

Schritt 2

Markieren Sie Text in der Zeile "Mit freundlichen GrifRen...."

N =W talllelatty Griifen | Best regards

Vorname Name

Position {Abteilung)

Fon +49 5251 300 X0

Mahil 440 wvew vy v

SBH

Schritt 3

Wahlen Sie aus der Menluleiste den Bereich "TEXT" und
aktivieren den Eintrag "Aktuelle Schriftart als Vorgabe fur Mail
festlegen” und bestétigen die Anderung mit OK.

Eleiner

W =Tl [Ty E=ly) GriiBen | Best regards)| Absatz ausrichten

Vorname Name Liste

Position (Abteilung) Abstand
Einricken
Ausricken

Fon +49 5251 000 XKX

Mobil +49 o oo Xxxx Stil anwenden

Fax +49 5251 xxx xxx

Alktuelle Schrift als Vorgabe fur Mail festlegen
Mail wvorname.nachname@s-b-h.de | =i -

Web www.s-b-h.de

Bestatigen der Anderung mit OK

-~

Altuelle Schrift als Vorgabe fiir Mail festlegen [ﬁ

Sie haben folgende Schrift als Vorgabe zum Erstellen von Mails festgelegt.

Schrift: Verdana

Grofe 10
l_ QK | I Abbrechen

Die gedffnete leere Email kann danach geschlossen werden.



